Manual Intranet - Coopas

Acesso: http://intranet.coopas.tv.br/Home ou através do Site https://coopas.tv.br/ através do
menu “INTRANET”

” oun lll’J

Usuario: Por padrao sera o “primeiro nome [timo nome” sem acentuacgdo e sem ¢

exemplo “victor.torrao”.
Senha Inicial: A senha inicial serd o login, no exemplo “victor.torrao”

A senha é de responsabilidade do usuario e no primeiro login serd solicitada a alteracao da
senha inicial.

Telas

Home:

COOPAS INTRANET

9 e Avisos

08/02/2023

Busear

Niio hi resultades para o terme pesquisado

A home exibird informagdes relevantes a todos, é a pagina que sera aberta apds o login, nela é
possivel fazer a insercdo das noticias, matérias, links, andamento de projetos, etc.

A tela “Avisos” podera ser alimentada pelo Administrativo e pelo ntcleo de projetos.

= &) Victor Tomao
Meu Perfil @ Home - D Pt
Dados Pessoais  Avatar
—
| ' Nome Victor Torrao
Victor Torrao Email
alista de sistema
Login victortorrao
E-mail victore stmai
Senha
Celular
Telefone
Sabre Celular
=
analista de sistem,
Selecionar Imagens:
lat Instituiciio
[ [
5 Data de Nascimento
@ Endereco



http://intranet.coopas.tv.br/Home
https://coopas.tv.br/

A aba perfil permite que os usuarios alterem alguns dados basicos pessoais, sem que seja
necessario solicitar o administrativo. Todo usudrio esta habilitado a alterar os seus dados.

Usuarios

A aba usuarios permite a criacdo e edi¢do de usudrios. O Campo “Grupos” ird definir o nivel de
acesso dos usuarios.

Usudrios->Cadastro

Sistema de Usudrios P —

Informagdes

Nome Completo: Data de Nascimento:
]
Login: Telefone:
a 9
Senha: celular:
&
Grupos: Freelancer
SiM v
Programas: Mobilizagio
" v
E-mail: Autorizar os Dados para Mobilizagio
= M v
Profissio: APl
= -~ .
Cargo: situagio
= ATIVO v

Usudrios->Lista (ira listar e permitir a edi¢do dos usuarios)

Informagdes

Mostrando de 1 até 10 de 61 registros

1o Nome Completo Login Grupos E-mail Informagio Agio
Selecione v Selecione . v

11004 ADRIANA cooperado

& o
11005 ALEX cooperado )

& o
11006 ALEXANDRE cooperado

& o
11059 ANA cooperado .

4 o
11007 ANA cooperado

g i}

=1 = e

11008 ANTONIO <ooperado

¥ om



Sistema de Usuarios @ Home - Sistama ge Usudrios

Informacges

Nome Completo: Data de Nascimento:
]
Login: Telefone:
& ictor.torrao i
- o
samoispvo | copesan | < craor
Programas:
E-mail:
= victorct2@hotmail.com
Profissio:
]
Cargo: situaciio
m analista de sistemas ATIVO ~

A edicdo e visualizacdo dos usuarios podera ser feita apenas pelo administrativo.

Grupos

A aba “Grupos” permite criar e editar Grupos que serdo associados aos usuarios e ira definir a
permissdo de acesso dos usuarios. Um usuario pode ter 1 ou mais grupos associados a seu
login.

Grupos->Cadastro

Sistema de Grupos @ Home - Sistema o

Informagdes

Nome do Grupo: Nivel:

Descrigio do Grupo: Status.

VO

Cadastrar



Grupos->Lista

Sistema de Grupos !

Informacoes
10 w resultados por pagina
Nome do
ID Grupo descricdo do Grupo Informag¢do Acdo
1 Criador Responsavel pela Manutencio do
Sistema E’;
Alterar
49 cooperado cooperado
e
Alterar
50 Administrativo Administrativo
4
Alterar
52 Projetos
e
Alterar
ID Nome do Grupo descricdo do Grupo Informag¢do Acdo

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros

Os grupos poderdo ser manipulados apenas pelo administrativo.

Acesso Restrito

Aba para cadastrar e visualizar os arquivos e criar tipo de arquivos. Apenas o Administrativo
tem permissao para cadastrar os arquivos e os tipos de Arquivos. A opgao de Listar os
Arquivos, habilitara, para cada usuario, apenas os seus arquivos. O administrativo consegue
visualizar todos os arquivos de todos os usuarios.

Acesso Restrito->Cadastro



Upload de arquivo @ Home  Inserit Arquive - C.

Informagges

Descriio: Tipo de Arquivo

Baletins Informativo

Colaborador

Upload de Arquivo

Selecionar Arquives:

Descricdo: Ird informar o nome do arquivo.

Colaborador: Possibilita selecionar para qual usuario o arquivo precisa ser enviado, se estiver
selecionado a opcao “Arquivo Global” todos os usuarios irdo receber o arquivo.

Tipo de Arquivo: Ira informar o tipo de arquivo como por exemplo Boletins informativos,
Recibo de Cooperacdo, Relatdrios, etc.

Ao ser feito o cadastro do arquivo, é enviado um e-mail para o usuario ter ciéncia de que o
arquivo foi inserido na intranet.

O Menu de cadastro podera ser utilizado apenas pelo administrativo.

Acesso Restrito->Lista

Visdo do administrativo (consegue ter acesso aos arquivos de todos os usuarios).

Mostrando de 1 até 10 de 58 registros (Filtrados de 61 registros]

D Nome Completo Login E-mail Ao

004 ADRIANA

11006 ALEXANDRE

11009 ANTONIO

Visualizagdo de usuario ndao administrativo.



InformacGes

Mostrando de 1 até agistros
[} Nome Completo Login E-mail Acdio
11036 KENIA
star Arguivos
[t} Nome Completo Login E-mail Agio

~ resultados por pagina

Listagem dos arquivos do usuario.

Selecione o tipo de arquivo

Tipo de arquivo

O Boletins Informativo

O Informativo Boletins Informative

Tipo de Arquivo : Boletins Informativo
Nome do Arquive - teste

Download
Cadastro : 08/02/2023

Cadastro - 11036

Acesso Restrito-> Cadastro Tipo de Arquivo

Sistema de Tipo de Arquivos

nformagdes

Tipo de Arquive:

Status

Apenas o administrativo consegue criar o tipo de arquivo, que sera vinculado ao arquivo no
momento do cadastro.

O Botdo “alterar” ira listar os ja existentes, possibilitando fazer a alteragdo/exclusdo/inativacdo
do tipo de arquivo.

Avisos

Menu para cadastrar os avisos gerais que ficarao na tela inicial. Terdo acesso a criacao de
avisos o administrativo e o nucleo de projetos.



Avisos->Cadastro

Descrigio Data:

sinopse situagio

ATIVO

Aviso
BcodgoFone H D B @ B B m @ QB E(Y oD =a i)
B I USXx &§L|& = GE|9 W B B2 8 | N EE-| = ™M EOM=E® Q=8

o - | Fomam. - | Fome - | Tamano - | A- B 3 3| ?

Upload de Imagem

Selecionar Imagens:

Avisos->Lista

Habilita edicdo/Ativagdo/Inativacdo do aviso em caso de inativagdo o aviso ndo aparecera mais
na pagina inicial.

Envio de Arquivos

O Envio de Arquivos é o fluxo contrario do Acesso Restrito. Nesse menu, o Cooperado que
envia documentos para o Administrativo. Todo usudrio tem acesso ao envio, apenas o
administrativo tem acesso aos documentos enviados.

Ao ser feito o cadastro do arquivo, é enviado um e-mail para o administrativo ficar ciente.

Envio de Arquivos->Cadastro

Upload de arquivo a1 e e o ‘

Informagges

Desericio:

DRSCI

Cooperade:

L]
KENIA

Upload de Arquiva 1
Selecionar Arquivos i

Envio de Arquivo-> Lista



Sistema de Usuarios

Informacdes

Nome Completo:

KENIA

Login:

a

Informagdes

Mostrando de 1 até 1 de

Tips de Arquiva Nome do Arquivo

Tipo de Arquivo

KEHIA

Tipe de Arquivo Nome do Arquivo

10 resultados por pigina

Administrativo visualizando arquivo enviado por cooperado.

Arquive

Arquive

Arquive

Data de Criagio

2023-02-08 12:01:43

Data de Criaio

Agdo



